Prefeitura Municipal de lbiracatu
CNPJ: 01.612.477/0001-90
Construindo no Presente para transformar o Futuro! - Adm, 2025/2028
LEI MUNICIPAL N° 500, DE 13 DE MARCO DE 2025.

Dispbe scbre a criagdo da Secretaria Municipal de
Compras e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de lbiracatu - MG, através de seus representantes legais
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Fica criada na estrutura organizacional administrativa direta do
Municipio de Ibiracatu — MG, a Secretaria Municipal de Compras que obedecera
aos Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade,
Eficiencia, Finalidade, Publicidade, Motivagdo, Razoabilidade, Economicidade,
Proporcionalidade, Interesse Publico e Transparéncia e demais Principios
pertinentes a Administragao Publica.

Paragrafo Unico — Fica criado o cargo de Secretario Municipal de Compras,
sendo cargo de livre nomeagao e exoneragéo, com as atribuicoes previstas no
artigo 2° dessa Lei.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Compras, é o 6rgdo incumbido de planejar,
executar e coordenar as atividades que visem a aquisicao de materiais e servicos
do Municipio, competindo, ao Secretario Municipal de Compras, as seguintes
atribuicoes:

| - adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em vigor;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

Il - encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizagéo e pagamento;

IV - elaborar pesquisas de pregos para a instauragao de processos de licitacao;
\/ - elaborar ordens de servigos referentes as compras realizadas:

V| - cadastrar fornecedores;

VII - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo Municipal na revisdo e implantagdo de normas e procedimentos
relativos as atividades de compras e aquisigbes da Administragao Municipal;
VIl - programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar 0s
procedimentos de compras da Administragdo, de acordo com as normas €
diretrizes superiores do Governo Municipal, para encaminhamento ao Setor de
Licitacbes;

IX - desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagao do Chefe do
Executivo Municipal;

X - receber as requisicoes de compras e de contrataga@o de servigos de todas as
Secretarias e Departamentos da Prefeitura apés deferimento pelo agente publico
competente, promovendo o registro destas como processos administrativos,
instruindo os que autorizam compra direta e remetendo ao Setor de Licitagdes e

Contratos os que exijam abertura de procedimento licitatorio;
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Xl - representar a Controladoria Interna sobre quaisquer irregularidades
constatadas nos procedimentos a cargo do Setor;

XlIi - elaborar o ETP — Estudo Técnico Preliminar para as compras e servigos
comuns de sua competéncia;

Xl - notificar previamente as empresas contratadas que descumprirem normas
contratuais relativas as compras e servigos comuns;

XIV - fiscalizar os contratos relativos as compras e servicos comuns de sua
geréncia, sem prejuizos de outros por ele designados.

Art. 3° - O ocupante do cargo de Secretario Municipal de Compras percebera
como remuneragdo o importe correspondente ao de Secretario Municipal,
atualmente em R$ 4.343,00 (quatro mil trezentos e quarenta e trés reais).

Art. 5° — As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta das dotagoes
crcamentarias proprias consignadas no orgamento vigente.

Art. 6° — Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Municipio de Ibiracatu — MG, 13 de margo de 2025.
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